COMARCA DE VIANA DO CASTELO
MINISTERIO PUBLICO - COORDENAGCAO

REGULAMENTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA
COMARCA DE VIANA DO CASTELO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
(Objecto)

1. O presente regulamento define a estrutura e funcionamento da Procuradoria
da Republica da comarca de Viana do Castelo, nos termos da alinea r) do n.° 1
do artigo 101.° da Lei n.° 62/2013, de 26 de Agosto, sem prejuizo do que se

encontre previsto em deciséo hierarquica em sentido contrario.

2. O regulamento deve ser interpretado no sentido de facilitar a comunicacéo e
simplificacéo, a fluidez e desburocratizac¢éo, o acesso do cidadao a justica bem

como de promover a economia processual e privilegiar a decisao de mérito.

Artigo 2.°

(Magistrados da Procuradoria da Republica da comarca de Viana do Castelo)

1. A Procuradoria da Republica da comarca de Viana do Castelo integra, para
além do magistrado do Ministério Publico coordenador, que assume também as
funcbes de coordenador do DIAP, os Procuradores da Republica e os

Procuradores-adjuntos, coadjuvados por oficiais de justica.

2. Os magistrados do Ministério Publico que integram a Procuradoria da
Republica da comarca de Viana do Castelo prestam servigo no Departamento

de Investigacdo e Accao Penal, junto das procuradorias das Instancias Centrais
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e Locais assegurando ainda a representacdo do Ministério Publico junto de

outras entidades néo judiciarias, nos termos legais.

3. Os Procuradores da Republica podem assumir funcdes de coordenacao
sectorial por jurisdicdo, abrangendo a area territorial da comarca, sob
orientagdo do magistrado do Ministério Publico coordenador.

4. Na distribuicdo do servico ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 101.° da
LOSJ considera-se a formacdo especifica dos magistrados, a sua efectiva

capacitacao e, bem assim, as preferéncias manifestadas.
Artigo 3.°
(Atendimento ao pUblico — magistrados - regras gerais)

1. Os cidadaos tém direito a ser atendidos pessoalmente, preferencialmente

por magistrado, nos termos previstos no presente regulamento.

2. O atendimento ao publico pode ter lugar em qualquer procuradoria das
Instancias Centrais e Locais, a qualquer dia da semana durante o horéario de

expediente.

3. Sem prejuizo do disposto no niamero anterior, a Procuradoria da Republica
da comarca disponibiliza os seguintes servicos especializados de atendimento
ao publico, cujos locais e horarios constam nos capitulos seguintes do

regulamento:

a) Procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores;
b) Procuradoria da Instancia Central de Trabalho

c¢) Procuradoria da Instancia Local Civel

d) DIAP do municipio de Viana do Castelo

d) Procuradorias das Instancias Locais
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4. O Portal da Procuradoria da Republica da comarca divulga os locais e

horarios de atendimento das procuradorias das Instancias Centrais e Locais.

5. O atendimento ao cidadéo pode, em termos a determinar pelo magistrado do
Ministério Publico coordenador da comarca, ser efectuado mediante o recurso

a meios tecnologicos, nomeadamente por videoconferéncia.

Artigo 4.°

(Horério das secretarias)

Para além do atendimento ao publico assegurado preferencialmente por
magistrado, previsto no artigo anterior, as secretarias das procuradorias estao
abertas todos os dias uteis, das 9H00 as 16HO00.

Artigo 5.°
(Apresentacéo de queixas, participacédo, requerimentos e exposicdes — regras gerais)

1. Os cidadédos tém direito a apresentar queixas, participacdes, requerimentos,

exposicdes em qualquer procuradoria junto de qualquer instancia.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as queixas, participacoes,
requerimentos e exposicbes devem ser dirigidas, preferencialmente e de
acordo com a matéria, as seguintes seccdes especializadas identificadas nos

capitulos seguintes do regulamento:
a) As seccdes do DIAP quando estiver em causa matéria criminal;

b) A procuradoria da Instancia Central do Trabalho quando estiver em causa

matéria laboral;

c) A procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores quando estiver em
causa matéria de Familia e Menores da area dos municipios de Viana do
Castelo, Caminha, Vila Nova de Cerveira, Valenca, Paredes de Coura, Arcos
de Valdevez, Ponte da Barca e Ponte de Lima;
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d) As procuradorias das instancias locais de Mongdo e Melgaco quando estiver

em causa matéria de Familia e Menores das areas destes dois municipios;

e) As procuradorias das Instancias Centrais e Locais civeis quando estiver em

causa matéria civel ou de comércio.

3. Caso o0 expediente seja recebido por uma procuradoria que ndo seja
competente para a sua andlise esta encaminha-o, pela via mais expedita, a

procuradoria competente.
Artigo 6.°
(Funcionamento em rede)

1. Os magistrados em fungbes nas procuradorias especializadas e nas
procuradorias das Instancias Locais com competéncia especializada
desenvolvem um trabalho articulado, em rede, sob orientacdo do coordenador

sectorial ou do Procurador da Republica para o efeito designado.

2. Poderéo ser constituidas na Procuradoria da Republica da comarca redes de
trabalho nas seguintes matérias:

a) Rede de violéncia doméstica ou outra
b) Rede de criminalidade violenta
c¢) Rede de criminalidade economico-financeira, de corrupcao e afins

3. As redes da Comarca integram-se nas estruturas constituidas na area das
respectivas procuradorias-gerais distritais e da Procuradoria-Geral da
Republica.

Artigo 7.°
(Desempenho integrado em areas comuns a diferentes jurisdi¢cdes)

1. Os magistrados em fungcdes em diferentes jurisdi¢es articulam e coordenam
entre si e perante 0s magistrados dos tribunais administrativos e fiscais a

respectiva accéo, sempre que estejam em causa matérias e/ou casos comuns
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de forma favorecer a eficacia da actuacdo do Ministério Publico nas diversas

jurisdicdes e a evitar decisdes contraditorias, obtendo-se solu¢des coerentes e
compreensiveis para o cidadao.

2. O magistrado do Ministério Puablico Coordenador de comarca, ouvidos 0s
magistrados, promove e desenvolve, em conjugagdo com o0s coordenadores

sectoriais, os procedimentos e as boas praticas adequados a tal finalidade.
Artigo 8.°
(A Procuradoria da Republica da comarca no Portal do Ministério Publico)

1. O Portal do Ministério Publico contém um sitio electronico da Procuradoria
da Republica da comarca com informacéo sobre a organizacdo e a actividade

desenvolvida pelo Ministério Publico na circunscrigcéo.

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador é responsavel pela
informacdo disponibilizada no sitio electrénico referido no numero anterior,
competindo-lhe determinar os magistrados ou funcionarios com permissao para

a respectiva insercgao.

3. A divulgacdo de informacdo respeitante a casos de repercussdo nacional
depende de prévia autorizacdo da Procuradoria-Geral da Republica em termos

a regulamentar.

4. A informacao relativa a processos em curso deve respeitar os limites
impostos pelas leis de processo, em matéria de segredo e de proteccdo da

intimidade da vida privada.
CAPITULO II
INVESTIGACAO CRIMINAL
Artigo 9.°

(DIAP/Seccéo de inquéritos)
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1. Compete ao DIAP/seccdo de inquéritos da comarca a direccdo e exercicio

da acc¢do penal dos inquéritos criminais, nos termos dos artigos seguintes.

2. O DIAP/seccdo de inquéritos é composto por seccbes de competéncia
especializada e de seccbes de competéncia genérica, em funcdo dos
fendmenos criminais e tipologia das infrac¢des da comarca, visando reforcar a

eficacia da investigacao criminal.

ARTIGO 10.°
(DIAP — Organizagéo e competéncia)

1. O DIAP da Comarca de Viana do Castelo € composto pelas seguintes

seccoes:

a) DIAP (municipio de Viana do Castelo) - seccdo de competéncia

especializada;
b) DIAP (municipio de Viana do Castelo) - seccdo de competéncia genérica;
c) DIAP — seccéo local de Caminha (municipio de Caminha);

d) DIAP — seccdao local de Vila Nova de Cerveira (municipio de Vila Nova de

Cerveira);

e) DIAP — seccdo local de Valenca (que integra o municipio de Valenca e

também o municipio de Paredes de Coura);
f) DIAP — seccao local de Mongao (municipio de Moncéo);
g) DIAP — seccéo local de Melgaco (municipio de Melgago);

h) DIAP — seccdo local de Arcos de Valdevez (municipio de Arcos de

Valdevez);

i) DIAP — seccao local de Ponte da Barca (municipio de Ponte da Barca);
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j) DIAP — seccdao local de Ponte de Lima (municipio de Ponte de Lima);

2. As seccOes do DIAP referidas no numero anterior tém competéncia para

dirigir e exercer a accéo penal dos seguintes inquéritos:

a) DIAP — seccado especializada (municipio de Viana do Castelo) tramita os
inquéritos referentes a violéncia domeéstica, maus-tratos e crimes contra a
autodeterminacdo sexual abrangendo as areas territoriais de Viana do Castelo,

Caminha, Vila Nova de Cerveira e Valenca.

b) DIAP — seccdo genérica (municipio de Viana do Castelo) que abarca as

seguintes tipologias de inquéritos:

- todos os inquéritos instaurados na comarca relativos a
criminalidade organizada, fraude fiscal qualificada, burla tributaria qualificada
(art. 87°, n°3 do RGIT), corrupcéo e afins, criminalidade econdémico-financeira,
criminalidade informética, trafico de estupefacientes (integraveis no art. 21° ou
no art. 24° do Dec-Lei n°® 15/93 de 22-1) e ainda aqueles que, devido a sua
complexidade ou relevancia social, 0 magistrado coordenador entenda devam

ser da titularidade desta seccéao do DIAP;

- todos os inquéritos instaurados no municipio de Viana do
Castelo cujas tipologias nao se insiram nas competéncias da seccao

especializada do DIAP.

c) DIAP — seccéo local de Caminha - que abrange todas as tipologias de
inquéritos desta area territorial que ndo se insiram nas competéncias das

seccOes especializada e genérica do DIAP;

d) DIAP - seccéo local de Vila Nova de Cerveira - que abrange todas as
tipologias de inquéritos desta area territorial que n&o se insiram nas

competéncias das secc¢des especializada e genérica do DIAP;



COMARCA DE VIANA DO CASTELO
MINISTERIO PUBLICO - COORDENAGCAO
e) DIAP — seccdo local de Valenca - que abrange todas as tipologias de

inquéritos desta &rea territorial que ndo se insiram nas competéncias das

seccbes especializada e genérica do DIAP;

f) DIAP — seccado local de Mongcdo - que abrange todas as tipologias de
inquéritos desta é&rea territorial que ndo se encontrem abrangidas pela

competéncia da seccéo genérica do DIAP;

g) DIAP — seccédo local de Melgaco - que abrange todas as tipologias de
inquéritos desta area territorial que ndo se se encontrem abrangidas pela

competéncia da sec¢do genérica do DIAP;

h) DIAP — seccéo local de Arcos de Valdevez - que abrange todas as tipologias
de inquéritos desta area territorial que ndo se encontrem abrangidas pela

competéncia da seccdo genérica do DIAP;

i) DIAP — seccéo local de Ponte da Barca - que abrange todas as tipologias de
inquéritos desta area territorial que ndo se encontrem abrangidas pela

competéncia da seccdo genérica do DIAP;

j) DIAP — seccéo local de Ponte de Lima - que abrange todas as tipologias de
inquéritos desta é&rea territorial que ndo se encontrem abrangidas pela
competéncia da seccdo genérica do DIAP.

ARTIGO 11.°
(Atendimento ao publico em matéria criminal)

O atendimento ao publico especializado em matéria criminal € assegurado nos

seguintes locais e horérios:

DIAP - Seccdes de Viana do Castelo — a qualquer hora (dentro do horéario de
expediente), todos os dias Uteis, estando a cargo deste servico o magistrado do

Ministério Publico que estiver de turno;
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DIAP — seccéo local de Caminha — as quintas-feiras, entra as 9.00 horas e as

12.30 horas, salvo situagdes urgentes que serédo atendidas de imediato e logo

que o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccéo local de Vila Nova de Cerveira — as quartas-feiras, entre as 13h
30 m e as 17h, salvo situagbes urgentes que serdo atendidas de imediato e

logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccéo local de Valenca — as segundas-feiras entre as 9.00 horas e as
12.30 horas, salvo situacdes urgentes que serdo atendidas de imediato e logo

que o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccdo local de Moncédo — as quartas-feiras, entre as 13h 30m e as 17
horas salvo situacdes urgentes que serédo atendidas de imediato e logo que o

respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccéo local de Melgaco — as tercas-feiras, entre as 14.00 horas e as
17.00 horas, salvo situacdes urgentes que serdo atendidas de imediato e logo

gue o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccédo local de Arcos de Valdevez — as quintas-feiras, entre as
13h30m e as 17 horas, salvo situagbes urgentes que serdo atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccéo local de Ponte da Barca — as tercas-feiras, entre as 14.00 horas
e as 17.00 horas, salvo situacdes urgentes que serédo atendidas de imediato e

logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

DIAP — seccéo local de Ponte de Lima — as tercas-feiras, entre as 9.00 horas e
as 12.00 horas e entre as 13h 30m e as 17 horas, salvo situacdes urgentes que
serdo atendidas de imediato e logo que o0 respectivo magistrado estiver

disponivel.
Artigo 12.°

(Queixas, denlncias e requerimentos em matéria criminal)
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1. As gueixas, denuncias ou requerimentos referentes a factos que constituam

crime podem ser apresentados em qualquer procuradoria da comarca.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as queixas, denuncias ou

requerimentos devem ser dirigidos, preferencialmente:

a) Se o autor dos factos for maior de 16 anos, as seccdes do DIAP
competentes;

b) Se o autor dos factos for menor de 16 anos a procuradoria da Instancia
Central de Familia e Menores ou das instancias locais identificadas no capitulo

I, para instauracao de inquérito tutelar educativo.

3. Qualquer procuradoria que receber uma queixa, denuncia ou requerimento
por factos que constituam crime deve, caso ndo seja competente para o efeito,
remeté-la de imediato as procuradorias competentes para dirigir o inquérito

criminal ou tutelar educativo.
Artigo 13.°
(Obitos e dispensas de autdpsia)

Sem prejuizo do disposto nos artigos 3.° e 5.9, os pedidos de dispensa de
autopsia sao formulados junto da seccdo de competéncia genérica do DIAP de
Viana do Castelo, caso o 6bito tenha ocorrido dentro da area deste municipio
ou junto das seccdes locais do DIAP existentes nos municipios onde o Obito
tenha ocorrido.

CAPITULO III
FAMILIA E MENORES
Artigo 14.°

(Organizacdo e competéncia)
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1. O exercicio das funcdes no ambito da jurisdicdo de familia e menores na

comarca é assegurado nas seguintes procuradorias:

a) Procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores de Viana do Castelo
com competéncia nos municipios de Viana do Castelo, Caminha, Vila Nova de
Cerveira, Valenca, Paredes de Coura, Arcos de Valdevez, Ponte da Barca e

Ponte de Lima;

b) Procuradoria da Instancia local de Moncdo com competéncia no municipio

de Moncéo;

c) Procuradoria da Instancia local de Melgaco com competéncia no municipio

de Melgaco.

2. No caso de uma procuradoria da Instancia Local intervir nos termos previstos
no artigo 123.°, n.° 4, da LOSJ, deve comunicar de imediato a decisao tomada
a procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores de Viana do Castelo,

juntamente com todo o expediente administrativo com aqguela relacionada.
Artigo 15.°

(Atendimento ao publico em matéria de familia e menores)

1. O atendimento ao publico especializado em matéria de Familia e Menores,
nomeadamente para a promocdo e defesa dos direitos e dos interesses de

criangas e jovens, é assegurado nas seguintes procuradorias e horarios:

a) Procuradoria da Instancia central de Familia e Menores de Viana do Castelo,
as quartas e quintas-feiras, entre as 13h30m e as 17h, sem prejuizo de
situacdes urgentes serem atendidas em qualquer outro dia ou hora (dentro do

horéario de expediente);

b) Procuradoria da Instancia local de Caminha - as quintas-feiras, entra as 9.00
horas e as 12.30 horas, salvo situagOes urgentes que serdao atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel,
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c) Procuradoria da Instancia local de Vila Nova de Cerveira - as quartas-feiras,

entre as 13h 30 m e as 17h, salvo situagfes urgentes que serdo atendidas de
imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

d) Procuradoria da Instancia Local de Valenca - as segundas-feiras entre as
9.00 e as 12.30 horas, salvo situagcbes urgentes que serdo atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel,

e)Procuradoria da Instancia Local de Moncao - as quartas-feiras, entre as 13h
30m e as 17 horas salvo situacfes urgentes que serdo atendidas de imediato e

logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

f) Procuradoria da Instancia Local de Melgaco - as tercas-feiras, entre as 14.00
horas e as 17.00 horas, salvo situagfes urgentes que serdo atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel,

g)Procuradoria da Instancia local de Arcos de Valdevez - as quintas-feiras,
entre as 13h30m e as 17 horas, salvo situacdes urgentes que serdo atendidas

de imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

h) Procuradoria da Instancia local de Ponte da Barca - as tercas-feiras, entre as
14.00 horas e as 17.00 horas, salvo situa¢gOes urgentes que seréo atendidas de
imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

i) Procuradoria da Instancia Local de Ponte de Lima - as tercas-feiras, entre as
9.00 horas e as 12.00 horas e entre as 13h 30m e as 17 horas, salvo situacdes
urgentes que serdo atendidas de imediato e logo que o respectivo magistrado

estiver disponivel.

2. No caso das alineas b), c), d), g), h) e i) o magistrado que realizar o
atendimento remetera, com a maior brevidade, o respectivo expediente (ficha
de atendimento, processo administrativo, documentacdo) a procuradoria da

Instancia central de Familia e Menores de Viana do Castelo.

12
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CAPITULO IV
TRABALHO
Artigo 16.°

(Organizacdo e competéncia)

O exercicio das fun¢gBes no ambito da jurisdicdo de trabalho é assegurado na
procuradoria da Instancia Central do Trabalho de Viana do Castelo com
competéncia nos municipios de Viana do Castelo, Caminha, Vila Nova de
Cerveira, Valenca, Paredes de Coura, Moncao, Melgaco, Arcos de Valdevez,
Ponte da Barca e Ponte de Lima.

Artigo 17.°
(Participacdes por acidentes de trabalho)

Sem prejuizo do disposto nos artigos 3.° e 5.° as participacdes por acidentes de
trabalho devem ser dirigidos a seccdo do trabalho da Instancia Central do

Trabalho de Viana do Castelo.
Artigo 18.°
(Atendimento ao publico em matéria de trabalho)

O atendimento ao publico especializado em matéria laboral € assegurado na
Procuradoria da Instancia Central do Trabalho do municipio de Viana do

Castelo a Terca-feira, entre as 9h30 e as 12h30 e entre as 13h30 e as 17h00.
CAPITULO V
CIVIL E COMERCIO
Artigo 19.°
(Organizacéo e competéncia)

O exercicio das funcbes no ambito da jurisdicdo civil e de comércio é

assegurado nas seguintes secc¢oes:
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a) Procuradoria da Instancia Central Civel de Viana do Castelo com

competéncia nos municipios de Viana do Castelo, Caminha, Vila Nova de
Cerveira, Valenca, Paredes de Coura, Moncao, Melgaco, Arcos de Valdevez,

Ponte da Barca e Ponte de Lima;

b) Procuradoria da Instancia Local Civel de Viana do Castelo com competéncia

no municipio de Viana do Castelo;

c) Procuradoria da Instancia Local de Caminha com competéncia no municipio

de Caminha;

d) Procuradoria da Instancia Local de Vila Nova de Cerveira com competéncia

no municipio de Vila Nova de Cerveira;

e) Procuradoria da Instancia Local de Valenca com competéncia nos

municipios de Valenca e Paredes de Coura;

f) Procuradoria da Instancia Local de Mongdo com competéncia no municipio
de Moncao;

g) Procuradoria da Instancia Local de Melgaco com competéncia no municipio
de Melgaco;

h) Procuradoria da Instancia Local Civel de Arcos de Valdevez com

competéncia nos municipios de Arcos de Valdevez e de Ponte da Barca;

i) Procuradoria da Instancia Local de Ponte de Lima com competéncia no

municipio de Ponte de Lima.
Artigo 20°
(Atendimento ao publico em matéria civil ou de comeércio)

O atendimento ao publico especializado em matéria civel ou de comércio €

assegurado nos seguintes locais e horarios:

a) Procuradoria da Instancia Local Civel de Viana do Castelo - as quartas-
feiras, entre as 13H30 e as 17H00, sem prejuizo de qualquer atendimento
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urgente ser realizado noutro dia ou a outra hora (dentro do horéario de

expediente).

b) Procuradoria da Instancia Local de Caminha - as quintas-feiras, entre as
9.00 horas e as 12.30 horas, salvo situagdes urgentes que serédo atendidas de
imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

c¢) Procuradoria da Instancia Local de Vila Nova de Cerveira - as quartas-feiras,
entre as 13h 30 m e as 17h, salvo situacfes urgentes que serdo atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel,

d) Procuradoria da Instancia Local de Valenca - as segundas-feiras entre as
9.00 e as 12.30 horas, salvo situacdes urgentes que serdo atendidas de
imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

e) Procuradoria da Instancia Local de Moncao - as quartas-feiras, entre as 13h
30m e as 17 horas salvo situagcfes urgentes que seréo atendidas de imediato e

logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

f) Procuradoria da Instancia Local de Melgaco - as tercas-feiras, entre as 14.00
horas e as 17.00 horas, salvo situacBes urgentes que serdo atendidas de

imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel;

g) Procuradoria da Instancia Local Civel de Arcos de Valdevez - as quintas-
feiras, entre as 13h30m e as 17 horas, salvo situacdes urgentes que serao
atendidas de imediato e logo que o respectivo magistrado estiver disponivel.

i) Procuradoria da Instancia Local de Ponte de Lima - as tercas-feiras, entre as
9.00 horas e as 12.00 horas e entre as 13h 30m e as 17 horas, salvo situacdes
urgentes que serdo atendidas de imediato e logo que o respectivo magistrado

estiver disponivel.
CAPITULO VI

REPRESENTACAO
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ARTIGO 21.°
(Organizacao)

1. Nas procuradorias das Instancias Centrais e das Instancias Locais a
representacdo do Ministério Publico é assegurada por Procuradores da
Republica e Procuradores-adjuntos.

2. Um mesmo magistrado pode, nos termos legais, assegurar a representacao
em juizo perante mais do que um magistrado judicial, sempre que as

caracteristicas da intervencao e o volume processual envolvido o consintam.

3. O magistrado coordenador, em articulagdo com a sua hierarquia, procurara
satisfazer as necessidades de representacdo adicionais decorrentes de
situacdes atendiveis que Ihe sejam representadas pelo Presidente da comarca
desde que nédo resulte um enfraguecimento significativo da capacidade de
resposta do Ministério Publico nas areas sob sua direccdo, nomeadamente nos

inquéritos criminais e tutelares educativos.

CAPITULO VI
DESEMPENHO, MONITORIZACAO E AVALIACAO
Artigo 22.°
(Definicdo de objectivos estratégicos)

1. O magistrado do Ministério Publico coordenador em articulagdo com os
coordenadores sectoriais, ouvidos os demais magistrados, elabora e apresenta
ao Procurador-Geral Distrital até ao dia 15 de Abril de cada ano sugestdes de
objectivos estratégicos para o ano judicial seguinte, ponderando os indicadores
previstos no n.° 2 do artigo 90.° da LOS, bem como os estabelecidos nos
documentos estratégicos do Ministério Publico, com vista a elaboracdo pela
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Procuradoria-Geral da Republica da proposta de objectivos estratégicos

trianuais e anuais.

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador remete a Procuradoria-
Geral da Republica até ao dia 30 de Junho, pela via hierarquica, os objectivos
processuais nos termos do artigo 91° da LOSJ, para efeitos de homologacéo.

Artigo 23.°

(Acompanhamento da actividade e relatorios)

1. Com vista a avaliagdo da actividade da comarca o magistrado do Ministério
Plblico coordenador retne, pelo menos uma vez por ano, com todos 0s

magistrados da comarca.

2. Com vista a avaliacdo da actividade da comarca o magistrado do Ministério
Publico coordenador reune, trimestralmente, com os coordenadores sectoriais
que fardo um balanco da situacdo da comarca, na perspectiva da area que
coordenam, bem assim como na das intercep¢cdes com outras areas da
actividade do Ministério Publico, antecipando as perspectivas de evolucao

futura.

3. Em Marco de cada ano o magistrado do Ministério Publico coordenador
remete a Procuradoria-Geral Distrital, que o apresentara a Procuradoria-Geral
da Republica, relatério sucinto sobre a actividade do Ministério Publico no
primeiro semestre do ano judicial com a identificacdo dos aspectos mais
significativos do desempenho no periodo considerado e de eventuais

constrangimentos a melhoria da intervencéo.
CAPITULO VI
FUNCIONAMENTO E RECURSOS COMUNS
Artigo 24.°

(Substituicdo de magistrados)
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Nas propostas de substituicdo de magistrados do Ministério Publico em

contexto de nao preenchimento de vaga, de auséncia ou de impedimento
prolongados do titular, privilegiam-se critérios de especializagdo, de mérito e de

antiguidade, por ordem decrescente.
Artigo 25.°
(Justificacdo de faltas e concessao de licengas)

1. As comunicacles e pedidos de justificacdo de faltas sdo apresentados, por
via hierarquica, ao magistrado do Ministério Publico coordenador, para

apreciacédo e decisao.

2. Os pedidos de concesséao de licencas, nomeadamente as referidas no artigo
88.° do Estatuto do Ministério Publico e as respeitantes a parentalidade, sédo
apresentados, por via hierarquica, ao Procurador-Geral Distrital, para

apreciacédo e decisao.

3. As decisOes referidas no numero um sdo comunicadas, com conhecimento
ao Procurador-Geral Distrital, ao servico processador dos vencimentos que se
encarregara de as comunicar anualmente a Procuradoria-Geral da Republica,

para elaboracdo da lista de antiguidade.

4. Nao se consideram faltas nem licencas as auséncias decorrentes da
designacéo pela hierarquia para participacdo em seminarios, conferéncias ou

outras actividades de natureza funcional.
Artigo 26.°
(Servigos de apoio)

1. Os servicos de apoio sdo organizados em moldes que se adequem e

facilitem o cumprimento das missées do Ministério Publico.

2. O apoio aos Magistrados do Ministério Publico é assegurado por oficiais de
justica da carreira do Ministério Publico capacitados para o desempenho das

especificas missdes desta magistratura.
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3. Na afectacdo de oficiais de justica aos servicos de apoio ao Ministério

7

Publico € ponderada a sua formacdo ou experiéncia especializada no

desenvolvimento das missfes especificas desta magistratura.

4. Na distribuigc&o, recolocacgéao transitoria ou desafectacéo de oficiais de justica
dos servicos do Ministério Publico pondera-se, ainda, os critérios quantitativos
gerais e especificos enunciados no art® 2° e no anexo da Portaria n.°
164/2014, de 14 de Agosto, bem como as proporcdes resultantes da sua

aplicacéo.
Artigo 27.°
(Turnos aos sabados e feriados)

1. Os turnos para garantir a realizacdo do servigo urgente a que se referem as
normas do n.° 2 do artigo 36.° da Lei n.° 62/2013, de 26 de Agosto, e 55.° do
DL 49/2014, de 27 de Marco, sdo organizados com periodicidade semestral e o
respectivo mapa fica depositado no apoio a Coordenacdo, sendo enviadas
copias a Procuradoria-Geral Distrital, ao Juiz Presidente e ao Administrador
Judiciério.

2. Na escolha dos turnos respeitar-se-a a antiguidade dos magistrados na

respectiva categoria.

3. O magistrado escalado para o turno de sabado assegura, no fim-de-semana
correspondente, os contactos com o0s 6rgdos de policia criminal para a

resolucdo de questbes urgentes e, bem assim, o expediente relativo aos 6bitos.

4. O servico de turno é realizado na procuradoria do tribunal que, nesse dia,
estiver de servigco para esse efeito.

5. Caso se entenda mais adequado ao funcionamento da comarca podera o
magistrado do Ministério Publico coordenador organizar turnos por jurisdicdo

ou departamento.
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6. Os mapas de turnos sdo comunicados aos Orgaos de Policia Criminal, as

Comissobes de Proteccgéo de Criancas e Jovens em Perigo e a outras entidades
gue possam ter de comunicar com o tribunal em casos urgentes, com indicacao

dos contactos.

7. O sitio electrénico da Procuradoria da Comarca no Portal do Ministério
Pablico divulga os servicos do Ministério Publico de turno e respectivos

horarios de funcionamento.
Artigo 28.°
(Turnos de férias)

1. Na organizacdo dos turnos de férias respeita-se, tendencialmente, o
principio da especializacdo dos magistrados podendo, para o efeito, agregar-se

municipios da mesma comarca.

2. Para garantir o principio da especializacdo podem também agregar-se

comarcas da area da mesma Procuradoria-Geral Distrital.

3. No caso de auséncia do titular, o turno sera assegurado pelo magistrado

designado para o turno imediatamente anterior.

4. Para cada periodo de férias o magistrado coordenador determina a abertura
de tantos livros de turno quantas as procuradorias em que funcione o turno na

comarca.

5. O livro de turno fica sempre disponivel nos servicos de apoio do Ministério
Puablico, sendo encarregue da sua guarda o oficial de justica que assegure a

respectiva direccéo, a cada momento.

6. O livro de turno contém uma cépia do mapa, com meng¢éo dos contactos dos
magistrados que integram os diversos turnos, bem assim como a indicagdo das

ocorréncias que justifiquem registo com vista a acompanhamento posterior.
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7. O magistrado de turno lavra, no respectivo livro, nota dos factos e

ocorréncias que justifiquem sequéncia ou atencéo nos turnos seguintes.

8. Os mapas de turno sdo comunicados aos Orgdos de Policia Criminal, as
Comissbes de Proteccdo de Criancas e Jovens em Perigo e outras entidades
gue possam ter de comunicar com o tribunal em casos urgentes, com indicacao

dos contactos.

9. O sitio electronico da Procuradoria da Comarca no Portal do Ministério
Plblico divulga os servicos do Ministério Publico de turno e respectivos

horarios de funcionamento.
Artigo 29.°
(SIMP e comunicacéo interna)

Toda a comunicacao interna é feita através do SIMP, nos temos da Directiva n°
1/2013 da PGR, sem prejuizo da que tenha de ser tramitada pela plataforma

CITIUS, em virtude de disposicédo legal expressa.
Artigo 30.°
(Gabinete de apoio)

1. Os pedidos de intervencdo do Gabinete de Apoio sdo encaminhados ao

magistrado do Ministério Publico coordenador pela via hierarquica.

2. O Procurador da Republica que, no ambito das suas funcdes de hierarquia,
receba pedido de intervencdo do Gabinete de apoio avaliara e pronunciar-se-a
sobre a sua pertinéncia antes de o transmitir ao magistrado do Ministério

Publico coordenador.

3. O magistrado do Ministério Publico coordenador produz, com periodicidade
semestral, um relatorio sobre a actividade do Gabinete de Apoio,
pronunciando-se nomeadamente sobre a tempestividade e capacidade de
resposta e divulga-o via SIMP aos magistrados da Comarca e a Procuradoria-

Geral Distrital.
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Artigo 31.°

(Espolio)

1. Os objectos e bens apreendidos sao obrigatoriamente registados na

aplicacao informatica CITIUS.

2. A apreensdo de bens de valor superior a 50UCs € comunicada ao Gabinete
de Administracdo de Bens (GAB) do IGFEJ, IP, organismo responséavel pela
sua administracdo e gestdo, nos termos dos artigos 10° e 11.° da Lei n.°
45/2011, de 24 de Novembro.

3. Os demais objectos, se nado tiverem de ser apensados ao processo, Sao
entregues no espolio referente ao local onde a apreensdo teve lugar,

registando-se na aplicacao informatica a sua exacta localizacao.

4. O espdlio satisfaz os pedidos de requisicdo de objectos até ao segundo dia

til subsequente a apresentacdo do pedido, pelos servicos.

5. Quando se torne necessario proceder ao exame de objectos apreendidos e
guardados no espolio, o exame tem lugar no local em que o objecto se
encontra, salvo se decisdo em contrario for tomada pelo magistrado que

ordena ou preside ao exame.

6. Pelo menos no més de Janeiro de cada ano, o magistrado do Ministério
Publico coordenador determina a organizacao pela administradora judiciaria do
processo de venda ou destruicdo dos objectos declarados perdidos a favor do

Estado no ano judicial anterior, nos termos da lei.
Artigo 32.°
(Arquivo)

1. A transmisséo de processos ao arquivo é feita mensalmente, pelas unidades
de processos do DIAP e pelas unidades de apoio nas sec¢des de Instancia

Centrais e Locais.
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2. O Ndcleo da Secretaria do DIAP e as unidades de apoio organizam, com

periodicidade anual listagens dos processos para destruicdo, nos termos da
Portaria 368/2013 de 24 de Dezembro.

Viana do Castelo, 10 de Abril de 2015
O Magistrado Coordenador do Ministério Publico

(José Manuel Gongalves Oliveira Fonseca)
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